Warszawa, dnia 25.08.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na kompleksowa organizacje dwudniowego szkolenia z czescig seminaryjng i warsztatowag

Oddziat Terenowy Towarzystwa Rozwijania Aktywnosci Dzieci ,,Szansa” Warszawa-

LETTEITEEY Targéwek z siedziba w Warszawie

Projekt »Mazowiecki Lider Akademii Wsparcia - Najmtodsi na Mazowszu”
Tryb podstawowy — postepowanie otwarte, zgodnie z wewnetrzng politykg zakupowa
Termin wydarzenia 22.10-23.10.2026 .

Termin sktadania ofert |do dnia 03.09.2026 ., godz. 16:00

1. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest kompleksowa obstuga dwudniowego wydarzenia w jednym obiekcie hotelowo-
konferencyjnym na terenie wojewddztwa mazowieckiego. Planowana liczba uczestnikéw: 90 osdb, z
mozliwoscig zwiekszenia do maks. 110 oséb wytgcznie w zakresie ustug gastronomicznych oraz

dostepnosci sal szkoleniowych i konferencyjnych. Zakwaterowanie przewiduje sie dla 70 uczestnikow.

1i2 dzien w godzinach 09:00-13:00 sala konferencyjna z wyposazeniem dla min. 120 osdb, z
projektorem/ekranem, nagtosnieniem, min. 2 mikrofonami, Wi-Fi, flipchartem i obstuga
Sale technicznag; krzesta w ustawieniu teatralnym

1i2 dzien dodatkowo 5 sal warsztatowych dla ok. 20-25 oséb kazda, dostepnych
réwnoczesnie, kazda wyposazona w krzesta i flipchart

1 noc dla 70 oséb. Preferowane sg pokoje 1-osobowe; Oferent wskazuje liczbe dostepnych

Nocleg pokoi 1-osobowych oraz strukture pozostatych pokoi. Pokoje z pethnym weztem sanitarnym.
. kawa/herbata/woda bez limitu dostepne przez caty dzien, lunch/obiad w formie bufetu, i
Dzien 1 . . . L . .
kolacja dla ostatecznie potwierdzonej liczby uczestnikdéw (maks. 110 osdb).
Dzief 2 Sniadanie, kawa/herbata/woda bez limitu oraz obiad dla ostatecznie potwierdzonej liczby

uczestnikow (maks. 110 osdb).

zamowienie podstawowe: 90 uczestnikdow; mozliwos¢ zwiekszenia do maks. 110 oséb
Liczba wytacznie w zakresie gastronomii oraz dostepnosci sal. Liczba noclegdéw: 70. Zamawiajgcy
uczestnikow [wymaga mozliwosci bezkosztowego zmniejszenia liczby uczestnikéw o co najmniej 10%
wzgledem liczby podstawowej; Oferent wskaze termin zgtoszenia takiej zmiany.
warunkiem koniecznym jest petna gotowos$¢ obiektu do realizacji catego zakresu w co
Dostepnosé¢ |najmniej jednym dopuszczalnym terminie. Brak takiego terminu powoduje odrzucenie
oferty.

2. Warunki udziatu i oferta

Oferent musi dysponowac obiektem spetniajacym powyzsze wymagania, posiadac zasoby i uprawnienia
niezbedne do realizacji ustugi oraz nie podlegaé wykluczeniu zgodnie z politykg zakupowg Zamawiajacego.
Spetnienie warunkéw Oferent potwierdza w Formularzu oferty.

Oferta moze zostacé ztozona na Formularzu oferty stanowigcym czes¢ niniejszego Zapytania lub na formularzu
wtasnym Oferenta, pod warunkiem, ze zawiera wszystkie informacje wymagane przez Zamawiajgcego i
umozliwia ocene oferty zgodnie z przyjetymi kryteriami, ceny netto/VAT/brutto, dostepne terminy, strukture 70
miejsc noclegowych, warunki zmiany liczby uczestnikéw oraz informacje o podwykonawcach. Jezeli oferte
podpisuje petnomocnik, nalezy dotaczyé petnomocnictwo.

3. Kryteria oceny

Cena maksymalna brutto dla 110 uczestnikdéw przy 70 noclegach: 75%;
liczba zapewnionych pokoi 1-osobowych dla 70 oséb nocujgcych: 15%;
elastycznos$é zmniejszenia liczby uczestnikéw: 10%.
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4. Ztozenie oferty i pozostate zasady

o Oferte w jezyku polskim nalezy przestaé¢ na adres e-mail: a.wronowska@taszansa.pl w terminie
wskazanym powyzej. Kontakt w sprawie postepowania: Agnieszka Wronowska tel.: 601884766

e Oferent pozostaje zwigzany ofertag przez 10 dni od terminu sktadania ofert. Zamawiajacy moze wezwac
do wyjasnien lub uzupetnienia oferty oraz zaprosi¢ do negocjacji co najmniej 2 najwyzej ocenionych
Oferentéw, o ile co najmniej 2 oferty spetnig warunki.

e Zamawiajgcy zastrzega prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym etapie.
Wybér oferty zostanie udokumentowany zgodnie z wewnetrzng polityka zakupowg Zamawiajacego.

FORMULARZ OFERTY

Nazwa Oferenta
Adres / NIP

Osoba do kontaktu
Telefon / e-mail

Nazwa i adres obiektu

A. Dostepnosc¢ i zakwaterowanie

Termin 22.10-23.10.2026 .

Liczba pokoi 1-osobowych dostepnych dla grupy: / 70. Pozostate pokoje:
Termin bezkosztowej redukcji liczby uczestnikéw o min. 10%: dni przed wydarzeniem.

Mozliwos$¢ zwiekszenia liczby uczestnikéw do 110 osdb wytgcznie w zakresie ustug gastronomicznych oraz
dostepnosci sal szkoleniowych i konferencyjnych: TAK/ NIE

B. Cena
Wariant Zakres Cena brutto
Podstawowy 90 ucze’stmkow, w tym 70
noclegéw
110 uczestnikdw w zakresie
Maksymalny — cena oceniana gastronomii i sal, wtym 70
noclegéw
Dodatkowy uczestnik powyzej 90 osob, bez noclegu —
cena/os.

C. Oswiadczenia
e potwierdzamy petng gotowosé obiektu do realizacji catego zakresu we wskazanym terminie;
e spetniamy warunki udziatu w postepowaniu i nie podlegamy wykluczeniu zgodnie z politykg zakupowa
Zamawiajgcego;
e cenaobejmuje wszystkie koszty niezbedne do realizacji zamdwienia, z wyjgtkiem kosztéw wyraznie
wskazanych powyzej;
o podwykonawcy: NIE / TAK —jezeli TAK, nazwa i zakres:

Uwagi / warunki anulacji / inne istotne informacje:

Miejscowos¢ i data Podpis osoby uprawnionej
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