
  

 

Warszawa, dnia 25.08.2026 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
na kompleksową organizację dwudniowego szkolenia z częścią seminaryjną i warsztatową  

  

Zamawiający  
 Oddział Terenowy Towarzystwa Rozwijania Aktywności Dzieci „Szansa” Warszawa-
Targówek z siedzibą w Warszawie  

Projekt  „Mazowiecki Lider Akademii Wsparcia - Najmłodsi na Mazowszu”  
Tryb  podstawowy – postępowanie otwarte, zgodnie z wewnętrzną polityką zakupową  
Termin wydarzenia  22.10 - 23.10.2026 r. 
Termin składania ofert  do dnia 03.09.2026 r., godz. 16:00  

 
1. Przedmiot zamówienia  
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa dwudniowego wydarzenia w jednym obiekcie hotelowo-
konferencyjnym na terenie województwa mazowieckiego. Planowana liczba uczestników: 90 osób, z 
możliwością zwiększenia do maks. 110 osób wyłącznie w zakresie usług gastronomicznych oraz 
dostępności sal szkoleniowych i konferencyjnych. Zakwaterowanie przewiduje się dla 70 uczestników.  
 

Sale  

1 i 2 dzień w godzinach 09:00-13:00 sala konferencyjna z wyposażeniem dla min. 120 osób, z 
projektorem/ekranem, nagłośnieniem, min. 2 mikrofonami, Wi-Fi, flipchartem i obsługą 
techniczną; krzesła w ustawieniu teatralnym  
1 i 2 dzień dodatkowo 5 sal warsztatowych dla ok. 20-25 osób każda, dostępnych 
równocześnie, każda wyposażona w krzesła i flipchart  

Nocleg  1 noc dla 70 osób. Preferowane są pokoje 1-osobowe; Oferent wskazuje liczbę dostępnych 
pokoi 1-osobowych oraz strukturę pozostałych pokoi. Pokoje z pełnym węzłem sanitarnym.  

Dzień 1  
kawa/herbata/woda bez limitu dostępne przez cały dzień, lunch/obiad w formie bufetu, i 
kolacja dla ostatecznie potwierdzonej liczby uczestników (maks. 110 osób).  

Dzień 2  
Śniadanie, kawa/herbata/woda bez limitu oraz obiad dla ostatecznie potwierdzonej liczby 
uczestników (maks. 110 osób).  

Liczba 
uczestników  

zamówienie podstawowe: 90 uczestników; możliwość zwiększenia do maks. 110 osób 
wyłącznie w zakresie gastronomii oraz dostępności sal. Liczba noclegów: 70. Zamawiający 
wymaga możliwości bezkosztowego zmniejszenia liczby uczestników o co najmniej 10% 
względem liczby podstawowej; Oferent wskaże termin zgłoszenia takiej zmiany.  

Dostępność  
warunkiem koniecznym jest pełna gotowość obiektu do realizacji całego zakresu w co 
najmniej jednym dopuszczalnym terminie. Brak takiego terminu powoduje odrzucenie 
oferty.  

 
2. Warunki udziału i oferta  
Oferent musi dysponować obiektem spełniającym powyższe wymagania, posiadać zasoby i uprawnienia 
niezbędne do realizacji usługi oraz nie podlegać wykluczeniu zgodnie z polityką zakupową Zamawiającego. 
Spełnienie warunków Oferent potwierdza w Formularzu oferty.  
Oferta może zostać złożona na Formularzu oferty stanowiącym część niniejszego Zapytania lub na formularzu 
własnym Oferenta, pod warunkiem, że zawiera wszystkie informacje wymagane przez Zamawiającego i 
umożliwia ocenę oferty zgodnie z przyjętymi kryteriami, ceny netto/VAT/brutto, dostępne terminy, strukturę 70 
miejsc noclegowych, warunki zmiany liczby uczestników oraz informację o podwykonawcach. Jeżeli ofertę 
podpisuje pełnomocnik, należy dołączyć pełnomocnictwo.  
 
3. Kryteria oceny  
Cena maksymalna brutto dla 110 uczestników przy 70 noclegach: 75%;   
liczba zapewnionych pokoi 1-osobowych dla 70 osób nocujących: 15%;   
elastyczność zmniejszenia liczby uczestników: 10%.  
 
 
 



  

 

 
4. Złożenie oferty i pozostałe zasady  

• Ofertę w języku polskim należy przesłać na adres e-mail: a.wronowska@taszansa.pl w terminie 
wskazanym powyżej. Kontakt w sprawie postępowania: Agnieszka Wronowska tel.: 601884766  

• Oferent pozostaje związany ofertą przez 10 dni od terminu składania ofert. Zamawiający może wezwać 
do wyjaśnień lub uzupełnienia oferty oraz zaprosić do negocjacji co najmniej 2 najwyżej ocenionych 
Oferentów, o ile co najmniej 2 oferty spełnią warunki.  

• Zamawiający zastrzega prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny na każdym etapie. 
Wybór oferty zostanie udokumentowany zgodnie z wewnętrzną polityką zakupową Zamawiającego.   

 
FORMULARZ OFERTY 

  
Nazwa Oferenta    
Adres / NIP    
Osoba do kontaktu    
Telefon / e-mail    
Nazwa i adres obiektu    

 
A. Dostępność i zakwaterowanie   
Termin 22.10-23.10.2026 r. 
Liczba pokoi 1-osobowych dostępnych dla grupy: ______ / 70. Pozostałe pokoje: ___________________________ 
Termin bezkosztowej redukcji liczby uczestników o min. 10%: ______ dni przed wydarzeniem.  
Możliwość zwiększenia liczby uczestników do 110 osób wyłącznie w zakresie usług gastronomicznych oraz 
dostępności sal szkoleniowych i konferencyjnych: TAK / NIE  
 
B. Cena  
Wariant  Zakres  Cena brutto  

Podstawowy  
90 uczestników, w tym 70 
noclegów  

  

Maksymalny – cena oceniana  
110 uczestników w zakresie 
gastronomii i sal, w tym 70 
noclegów  

  

Dodatkowy uczestnik  powyżej 90 osób, bez noclegu – 
cena/os.  

  

 
C. Oświadczenia  

• potwierdzamy pełną gotowość obiektu do realizacji całego zakresu we wskazanym terminie; 
• spełniamy warunki udziału w postępowaniu i nie podlegamy wykluczeniu zgodnie z polityką zakupową 

Zamawiającego;  
• cena obejmuje wszystkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia, z wyjątkiem kosztów wyraźnie 

wskazanych powyżej;  
• podwykonawcy: NIE / TAK – jeżeli TAK, nazwa i zakres: 

____________________________________________________________.  
Uwagi / warunki anulacji / inne istotne informacje: 
__________________________________________________________________  
Miejscowość i data  Podpis osoby uprawnionej  
____________________________  ____________________________  

  
 
 
 

 


